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vzdélavaci instituce akreditovana Ministerstvem vnitra CR pod ¢islem: AK/I-50/2007

rw

si Vas dovoluje pozvat na seminar
Radné vedeni spisove
dokumentace ve spravnim Fizeni

Tento semind¥ je akreditovin MV CR pod &islem: AK/PV-439/2019
(pritb&iné vzdélavini)

ve ¢tvrtek 4. brrezna 2021 od 9.00 hodin

(ptedpokladané ukonceni do 14.00 hod.)
on-line formou (Zivy prenos)

Vzdélavaci program si klade za cil vysvétlit, na co je potreba dat si pozor pri vedeni
spisové dokumentace, a objasnit predpoklady prava nahlizet do spisu. Cilovou skupinou
Jjsou urednici uzemnich samospravnych celku dle § 2 zak. ¢. 312/2002 Sb., kteri vedou
spravni Fizeni (na vSech usecich prdava), a postupuji tak podle zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Program Skoleni:

Prévni zakotveni spisové dokumentace

Pozadavky kladené na spisovou dokumentaci

Vedeni spisové dokumentace

Manipulace se spisovou dokumentaci

Prévo nahlizet do spisové dokumentace

Spisova dokumentace vedena v souladu s ochranou osobnich udajt

ok owdE

Ptrednasejici: Mgr. Dominika Storzerova

ZkuSena lektorka, pravnik krajského uradu Moravskoslezského kraje

Utastnici obdrZi osvéd&eni o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu.



V ptipadé€ zajmu o ucast odeslete, prosim, vyplnénou pi¥ihlasku nejpozdéji do 2. 3. 2021:
- nae-mailovou adresu: vondracek@uhlava.cz
- nebo na postovni adresu: Uhlava, o. p. s., Planicka 174, 339 01 Klatovy
- nebo vyplnte piihlaSku on-line na www.uhlava.cz (,,PfihlaSeni na kurzy* nebo pftes
vybér akce v ,,Kalendafi akci)

Cena pro_uredniky uzemné samospravnych celki ¢ini K¢ 1200,- bez DPH (dle zakona
¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty je cena seminafe pro ufedniky uzemné samospravnych
celkl osvobozena od DPH), pro ostatni tiastniky K¢ 1 452,- véetné DPH.

Vlozné uhrad’te, prosim, bankovnim pfevodem nejpozdéji do 2. 3. 2021 na ucet Cislo:
78-2773710257/100, variabilni symbol: IC organizace, specificky symbol: 32. Dafiovy doklad
podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem obdrzite po uskuteénéni Skoleni e-mailem
(obce prosttednictvim datové schranky).

Internetovy odkaz pro pripojeni se k prednasce, spolu se studijnim materialy, Vam zaSleme
po pripsani Vasi platby na nas acet (nejdiive vSak 2. bfezna 2021).

Pokud se z jakychkoliv diivodii nemtiZete kurzu zacastnit, mate moznost poslat za sebe nahradnika.
Odhléseni z kurzu bez storno poplatku lze provést nejpozdéji do sedmi kalendainich dnii pred
konanim akce. V tom ptipad¢ vam bude poplatek vracen v plné vysi. ZruSite-1i svou i¢ast na akci
pozd¢ji nez sedm kalendainich dni pted jeho konanim, poptipadé se akce viibec nezlcastnite, jste
povinen uhradit plny ucastnicky poplatek.

Pti nizkém poctu ptihlasenych si vyhrazujeme pravo na zruseni terminu seminate. O zruSeni budete
informovani nejpozdéji 3 pracovni dny pfed terminem konani seminafe. Jiz uhrazené vlozné lze
pouzit na platbu seminafe konaného v jiném terminu nebo bude vraceno zpét na Vas bankovni ucet.

PRIHLASKA NA SEMINAR

adné vedeni spisové dokumentace ve spravnim rizeni
4. 3. 2021, 9:00 hod., on-line formou (zivy prenos)

)

Prijment, JmEno, tITUL: .....oou it

MIStO @ QUM NATOZENI: .. vvn ettt ettt e e e e e e e e e e,

SIALO (AATESA): ...t ettt ettt e e e e

Pozice v organizaci: [ tfednik USC [ starosta [] jiné: ...........coeevvnieiinneenineninn,

Telefon: ..., Fax: ..oooovvniiiinn. E-mail: ...
ICO: DIC: ..o,
Datum a misto vyplnéni piihlasky: Podpis:

Svym podpisem vyjadiuji souhlas se zpracovanim a s evidenci osobnich udajii poradatelem v souladu
S Obecnim narizenim o ochrané osobnich udajii. Souhlasim s tim, aby po skonceni tohoto vztahu ziistalo
moje jméno, datum a misto narozeni, adresa, na archivovanych dokumentech vzniklych v dobé trvani
akce a kontakt ziistal v databazi klientii pro dalsi nabidky. S poskytnutymi udaji bude nalozeno vyhradné
v souvislosti s ucasti na akci. Prihlaskou potvrzuji také sviij souhlas s porizenim videozdznamu akce (pro
ucely kontroly ze strany Ministerstva vnitra CR) a snimkii obrazovky (pro ticely prezence a prip.
Zverejnéni ve vyrocni zprave ¢i webovych strankdch poradatele akce).


http://www.uhlava.cz/

