obecné pr spé§ dsp sleénost

vzdélavaci instituce akreditovana Ministerstvem vnitra CR pod ¢islem: AK/I-50/2007

si Vas dovoluje pozvat na akreditovany webinar

Radné vedeni spisové
dokumentace ve spravnim Fizeni
(webinar)

Tento webindf je akreditovin MV CR pod &islem: AK/PV-621/2022
(prith&iné vzdéldavini)

ve ¢tvrtek 6. Fijna 2022 od 9.00 hodin

(ptedpokladané ukonceni do 14.00 hod.)
on-line formou (Zivy prenos)

Vzdeélavaci program si klade za cil vysvétlit, na co je potieba dat si pozor pri vedeni
spisové dokumentace, a objasnit predpoklady prava nahlizet do spisu. Cilovou skupinou
Jjsou urednici uzemnich samospravnych celku dle § 2 zak. ¢. 312/2002 Sb., kteri vedou
spravni Fizeni (na vSech usecich prdava), a postupuji tak podle zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, ve znéni pozdejsich predpisii.

Program Skoleni:
1. Pravni zakotveni spisové dokumentace

2. Pozadavky kladené na spisovou dokumentaci

3. Vedeni spisové dokumentace (zaloZeni spisu, soucasti spisu, ukonceni prace se
spisem, vedeni utajovanych informaci ve spravnim spisu, elektronizace spisti)

4. Manipulace se spisovou dokumentaci

5. Préavo nahliZet do spisové dokumentace (vykon prava, potizovani kopii, zpoplatnéni
vykonu prava, zadost o informace vyplyvajici ze spisu dle zakona ¢. 106/1999 Sb.)

6. Spisova dokumentace vedena v souladu s ochranou osobnich udaji (GDPR a vedeni
spisi)

Prednasejici: Mgr. Dominika Lasakova (Storzerova)

Zkusena lektorka, pravnik krajského uradu Moravskoslezského kraje

Utastnici obdrZi osvéd&eni o absolvovani akreditovaného vzdélavaciho programu.



prm—
=3 % e
%—é%%\:—; = ==

obecné prospésna spoleénost
V piipadé z4jmu o ucast odeslete, prosim, vyplnénou prihlasku nejpozdéji do 3. 10. 2022:
- nae-mailovou adresu: hola@uhlava.cz
- nebo na poStovni adresu: Uhlava, o. p. s., Planicka 174, 339 01 Klatovy
- nebo vyplite piihlasku on-line na webovych strankach Uhlava, o.p.s. (zde).

Cena seminare:

- pro uredniky uzemné samospravnych celki je dle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z ptidané hodnoty osvobozena od DPH a ¢ini 1 200,- K¢,

- pro ostatni ucastniky 1 452,- K¢ (véetné¢ DPH).

Vlozné uhrad’te, prosim, bankovnim pievodem nejpozdéji do 4. 10. 2022 na ucet Cislo: 78-
2773710257/0100, variabilni symbol: IC organizace, specificky symbol: 46.

Danovy doklad obdrzite po uskute¢néni skoleni e-mailem (obce prostfednictvim datové schranky).

Internetovy odkaz pro pripojeni se k prednasce, spolu se studijnim materialy, Vam zaSleme
po piipsani Vasi platby na nas ucet (nejdiive vsak 4. fijna 2022).

Pokud se z jakychkoliv divodii nemtiZete kurzu zacastnit, mate moznost poslat za sebe nahradnika.
Odhléseni z kurzu bez storno poplatku lze provést nejpozdéji do sedmi kalendéainich dnii pred
konanim akce. V tom ptipad¢ vdm bude poplatek vracen v plné vysi. Zrusite-1i svou i¢ast na akci
pozd¢ji nez sedm kalendainich dni pted jeho kondnim, poptipadé se akce viibec nezlcastnite, jste
povinen uhradit plny ucastnicky poplatek.

Pti nizkém poctu ptihlasenych si vyhrazujeme pravo na zruseni terminu seminaie. O zruSeni budete
informovani nejpozdéji 3 pracovni dny pfed terminem konani seminafe. Jiz uhrazené vlozné lze
pouzit na platbu seminafe konaného v jiném terminu nebo bude vraceno zpét na Vas bankovni ucet.

PRIHLASKA NA SEMINAR

Radné vedeni spisové dokumentace ve spravnim rizeni (webinar)
6. 10. 2022, 9:00 hod., on-line formou (zivy prenos)

Prijment, JmEno, tItUL: ... e
Misto @ datum NATOZENI: ......o.eiueit e e
OrganiZace/ODEC/MESTO: . ..ottt ettt ettt et e et e et e e e e et
SHALO (AAIESA): o v ettt et e e e

Pozice v organizaci: [ tfednik USC [ starosta [ jiné: ............ovevvuieiuneeeiinanin,

Telefon: ..., Fax: ..ooooovviiiinn. E-mail: ...
ICO: e, DIC: .,
Datum a misto vyplnéni ptihlasky: Podpis:

Svym podpisem vyjadiuji souhlas se zpracovanim a s evidenci osobnich udajii poradatelem v souladu
s Obecnim narizenim o ochranée osobnich udajii. Souhlasim s tim, aby po skonceni tohoto vztahu ziistalo
moje jméno, datum a misto narozeni, adresa, na archivovanych dokumentech vzniklych v dobé trvani
akce a kontakt ziistal v databazi klientii pro dalsi nabidky. S poskytnutymi udaji bude nalozeno vyhradné
v souvislosti s ucasti na akci. Prihlaskou potvrzuji také sviij souhlas s porizenim videozdznamu akce (pro
ucely kontroly ze strany Ministerstva vnitra CR) a snimkii obrazovky (pro tcely prezence a prip.
zverejnéni ve vyrocni zpraveé ¢i webovych strankdch poradatele akce).


http://www.uhlava.cz/index.php?page=546&lang=cz

